
仕 様 書 

1. 委託業務名称 

阿倍野区社会福祉協議会 区社協だより「えいち」 

企画編集、印刷及び阿倍野区内全戸配布業務委託（令和７年契約締結日～令和９年３月） 

 

2. 履行期間 

 令和７年契約締結日～令和９年３月３１日 

 

3 .  発行回数及び紙面様式 

企画編集 第６９号（令和７年９月発行予定）、第７０号（令和８年 １月発行予定） 

第７１号（令和８年９月発行予定）、第７２号（令和９年 １月発行予定） 

必要時の臨時号への対応 

印刷   タブロイド版４ページたて（全面カラー） 

    阿倍野区社会福祉協議会納品時 二つ折り加工 

用紙      マットＤ巻５３，５Ｋ 

 

4 .  業務内容 

阿倍野区社協だより「えいち」の企画・編集（デザイン･レイアウト･イラストの作成） 

校正･カラーカンプの作成･色校正の校了までの一切。 

・ デザイン・レイアウト・タイトル・イラストカットの作成 

・ 版下校正・色校正 

・ 印刷・納品 

・ 完成データ・保存用データの作成 

 

大阪市阿倍野区全域に存する全世帯を対象に、各戸、区社協だより「えいち」をポスティン

グする。配付業務に当たっては、関係者において適宜納品調整を行う。 

 

5 .  印 刷 

部数   ２０４，０００部（１回あたり ５１，０００部） 予定 

上記部数は、発行時点での対象戸数により変動がある。 

 

6 .  全戸配布について 

部数   ４７，０００部 予定 

期間   発行より一週間以内 

上記部数は、５月時点での阿倍野区内戸数による概数であり、今後変更がありえる。 

※変更ある場合は予め協議する 

 

 



7. 納 品 

（1） ホームページ掲載用データ（1面ごとに 1MB以内の PDFファイル）を作成し、記憶媒体

（CD-R、DVD-R）に保存し広報紙出力見本を添えて阿倍野区社会福祉協議会へ納品するこ

と。なお、記憶媒体については、納品する際、必ず最新のパターンファイルに更新された

ウイルスチェックソフトを使ってウイルスチェックを行い、区社協の環境にコンピュータ

ウイルスを侵入させないための処置を講じること。 

・ 点訳用データ Word（または txt）データ 

・ ホームページ掲載用データ（1面ごとに 1MB以内の PDFファイル） 

・ 最終校正を反映した完成データ〔AIファイルでアウトライン済み・アウトライン前のも

の。ファイル圧縮はしないこと。〕 

 

（2） 指定する日に、各納品先に指定部数を納品すること。阿倍野区内全戸配布については配

布部数を報告すること。 

 

8. 契約金額 

（1） 価格 

契約価格は、紙面の編集・レイアウト、カラーカンプ作成に関する経費及び、写真植字・版

下作成など印刷に関する一切の経費、PDF データ化に関する経費と納品に関する経費等、一

切を含めた価格とする。 

 

（2） 支払い 

受注者からの請求に基づき、部分払いをすることができる。支払いについては、各号の履行

確認後に支払う。 

 

9. 業務委託に関する特記事項 

（1） 上記仕様を変更する場合は、その都度、双方協議のうえ決定する。 

（2） 突発的な事由等による記事や写真、イラスト等の修正、差し替えが発生した場合は、す

みやかに双方協議し決定する。 

（3） 本業務を通じて知りえた情報を第三者に漏らしてはならない。 

（4） 本会が提供した原稿、写真、イラスト等は使用後すみやかに返却すること。 

（5） 成果物に係る使用権及び著作権（著作権法（昭和 45年法律第 48号）第 21条から第 28

条までに規定する権利をいう）は、本会に帰属するものとする｡ 

（6） 本会広報紙は、区内全世帯に配付するものであり、非常に影響の大きい印刷物であるの

で、本仕様書のとおり厳重に履行すること。 

（7） 納品前に作成された広報紙のデータ等を引き渡すよう本会から依頼のあった場合は、す

みやかに双方協議し決定する。 

（8） 履行にあたっての他事業者への再委託は禁止する。 

ただし、ポスティング業務については再委託を可とする。 

（9） 契約書や仕様書に定めのない事項については、その都度、双方協議のうえ定める。 



10. 締切日  

模擬紙面作成にあたっての仕様書に基づいた提出物とあわせ、６月６日（金）午後５時を締

切とする。 

※ 見積書・模擬紙面を各１部提出のこと。 

※ 広報誌等作成された実績があれば、あわせて各１部提出のこと。 

※ 模擬紙面作成の費用については、応募者の実費負担とすること。 

※ 見積書の作成については、４回分の作成費用の合計をあわせた金額を記載し、消費税

を含むこと。 

 

11. 委託業者の決定方法 

委託業者の決定に際しては、見積金額ならびに模擬紙面作成にあたっての仕様書に基づいた

提出物の両面で評価を行う。 

      

12. 担 当 

社会福祉法人 大阪市阿倍野区社会福祉協議会（地域支援担当）  

〒545-0037 大阪市阿倍野区帝塚山 1-3-8 

   電話 06-6628-1212  


